
 
2024年３月 改定 

配車当番の役割と注意事項 （2024年度） 

 

１ 配車当番の基本的な役割 

①「団員」と「試合に必要な備品」を試合会場まで搬送  

②試合会場での指導者サポ－ト（※無断で会場を離れないこと）  

③川島小学校が試合会場となった場合の準備（※全保護者で協力）  
 

２ 班長の役割 

①「登録選手一覧」「倉庫のカギ」「試合結果報告書」を持参  

②「試合結果報告書」に「各試合の得点等」を記録  

③「試合結果報告書」に「弁当代金等」を記録  

④解散後、試合結果報告書を「書記」へ報告  

⑤片道２０km 以遠の配車となった場合、遠距離交通費補助申請書 を記入し「会計」へ報告 

  （※報告書、申請書は手渡し・メール・ＦＡＸ等で報告）  
 

※①～⑤以外の役割は、配車当番全員で協力して行う 
 

３ 配車日前の段取り 

①配車当番日に配車できない場合、事前に他班の人と交代する。また、その旨を双方の班長へ連絡  

②班長が欠席の場合、班員は「登録選手一覧」「倉庫のカギ」「試合結果報告書」を預かる  

③試合が中止か延期になった場合、次の試合の配車当番はその班の当番となる  

 

４ 配車日の流れ  ※試合に必要な備品の「事前準備」「会場での準備」「片付け」等は団員に指示する 

（１）集合  

無連絡の欠席者がいる場合は、保護者に欠席か遅刻かの確認を行う 

（２）試合に必要な備品の準備  

①班長は倉庫を開錠、施錠する  

②準備した備品が、概ね以下のとおり準備できているか、指導者が集合をかける前に確認 

（その他必要なものは指導者が確認し、団員に指示する場合もあり）  

【通常】テーブル、指導者イス、団員ベンチ用イス、ボール入れ＆ボール 8個、ブルーシート 

吸殻入れ、救急箱  

【季節・天候により追加】  

       クーラーＢＯＸ、おしぼり＆バケツ、テント、霧吹き、ハンガー  

 夏季は各団員が持参した氷をクーラーＢＯＸに移し、おにぎり、ドリンクボトルを冷却  

（３）出発  

①目的地への道順を班員で確認 

②各配車車両へ備品を載せ、団員を送迎（各配車車両への団員配置は、指導者が団員に指示）  

③交通ル－ル（特にスピ－ド）を守り、安全運転で現地まで送迎  

（４）試合会場  

①指導者に更衣スペースを確認後、テーブルとテントを設置（他は団員が行う）  

②各備品、ボールの管理  

③ハーフタイム、試合終了時のおしぼりを準備（控え選手に渡して、配布・回収を誘導）  

④班長は、試合結果報告書に各試合の得点を記録  

⑤指導者の昼食が必要な場合は近隣のスーパー、コンビニ等で調達（弁当＠６００円程度＋お茶）  

⑥弁当購入代金を立て替えた方は、必ずレシートに氏名を書いて保管し、代金を班長に伝える  

⑦班長は試合結果報告用紙の弁当欄に、立て替えた人の名前と金額を記入  

⑧ゴミ（指導者弁当ゴミ、吸殻等）の後始末  

⑨片付けは団員で行う。（備品確認及び速やかな運搬ができるよう手伝い）  

⑩クーラーＢＯＸの中の氷を捨てて、残ったおにぎりを団員へ返却  



【試合が川島小学校の場合】  

⑪コートの準備  

 指導者と団員の父親でライン引き （※参考図が倉庫に有り）  

⑫体育館前駐車場使用禁止＆駐車場＆トイレ案内の表示プレートを設置  

（駐車禁止場所等は別添「川島小学校駐車場案内図」を参照）  

⑬審判の方へドリンクを渡す  （※ハーフタイム、試合終了時）  

⑭トイレの鍵の開閉、トイレットペーパーの準備、清掃  

（５）解散時  

①各備品、ボールの数量、破損などの確認  

②おしぼり、クーラーＢＯＸを使用した場合、洗浄後週末までに倉庫に返却  

③雨天時、ブルーシート、ベンチ、いす、テントは班員で分担して持ち帰り、乾燥後週末までに倉庫に返却  

（６）解散後  

班長は試合結果報告書を書記に手渡し・メール・ＦＡＸ等で報告  
 
５ その他  
（１）費用精算  

①遠方（基本片道２０ｋｍ以遠）への配車担当者については交通費を団費より補助する  

②補助費については、距離換算とする 

燃費計算 10km/1ℓ、ガソリン費用＠150 円/1ℓ、指導者分は遠距離交通費補助申請書に記載  

③高速料金については実費精算  

④精算は、班長が遠距離交通費補助申請書を記入して会計へ報告。その後各々清算 

⑤指導者の昼食代金を立て替えた方はレシートに氏名を書いて保管し、班長に報告 

試合結果報告書（班長）→ 書記 → 会計 → 立て替えた方：レシートと引き換えに返金  

 
（２）各団員への注意事項  

①試合を欠席する場合は、事前に指導者・配車当番の班長に連絡  

 
【ユニホームについて】  

②１部・２部の団員には、団からユニホームを 1 年間貸与（１部・２部以外の団員には、その都度貸与）  

③サッカーストッキング（指定のもの）は、各自で購入  

 
【団員の服装、持ち物、弁当について】  

④選手証（必要時）、ユニホーム、ストッキング、レガース、試合用ビブス、スパイク 

ドリンクボトル（中身を入れてくる）、汗拭きタオル、着替えをサッカー用具一式として必ず持参  

 ※ 選手証（必要時）、ユニホーム、ストッキング、レガース、試合用ビブスを忘れた場合は、試合出場不可 

⑤団員の弁当は「おにぎり」のみ（※おにぎりの具は何を入れても可）  

⑥補充用飲料（お茶、スポーツドリンク）、温かい飲み物、栄養補給ゼリーが必要な場合は各自で準備 

⑦夏場は氷を作って持参  

（氷の作り方・・・牛乳パックを半分に切って水を入れて凍らし、パックを剥がす） 

 
【試合時の諸注意】  

⑧ユニホームは、家から着てこない事 

⑨車に乗せていただく時は静かにし、ごみをしない事 

⑩おやつ・お金など不必要なものは持っていかない事 

⑪試合会場にゴミなどをして汚さないこと（ゴミは持ち帰る） 

 
６ 連絡先（2024年度） 

  会長：菅野     書記：岡﨑    会計：林 

 

以上 


